ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA IPOTESTI
PRIMAR

DISPOZITIE

Ref;:ritor la: numirea indrumdtorului de sﬁagiu si stabilirea programului pentru desfasurarea
perioadei de stagiu a doamnei MITRUT-SACUIU Ana-Maria, avand functia publica de consilier,
clasa I, gradul profesional debutant in cadrul Compartimentului agricol, cadastru si urbanism

Avand in vedere :
- prevederile art.-474 din O.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare; ' S
- prevederile art. 79 alin.(1) si (3), art.81 alin.(1), art.82 alin.(1) — (3), art.83 alin.(2) si (3), art.85 si
art. 85! din Hotirarea de Guvern nr. 611/2008 cu privire la aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare;
- prevederile Dispozitiei primarului nr.119/29.06.2023 privind numirea doamnei MITRUT-SACUIU
Ana-Maria in functia publica de executie de consilier, clasa I, gradul profesional debutant;

.- referatul secretaruliij general al comunei inregistrat la nr. 2612/21.07.2021;

s

In temeiul art. 196, alin. (1), lit. b), art.198 alin.(1), art.199 alin.(1) si alin.(2), art,240 alin.(1)
din 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Primarul comunei Ipotesti, judetul Olt, emite prezenta.
y  DISPOZITIE:

Art. 1. (1) Incepand cu data de 03.07.2023 domnul PETRE Valentin Bogdan consilier, clasa I, gradul
profesional superior in cadrul Compartimentului stare civila gi resurse umane este numit Indrumator
de stagiu al doamnei MITRUT-SACUIU Ana-Maria functionar public grad profesional debutant, in
cadrul Compartimentului agricol, cadastru §i urbanism din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Ipotesti, judetul Olt.
(2) Durata perioadei de stagiu a doamnei MITRUT-SACUIU Ana-Maria este de 1 an.

(3) Atributiile principale ale indrumatorului sunt cele prevazute la art.85 din Hotarérea Guvernului
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile §i completarile ulterioare.

Art. 2. Se aprobd programul pentru desfésurarea perioadei de stagiu a functionarului public
mentionat mai sus, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozifii se incredinteaxd functionarii publici
mentionati la art.1.

Art. 4. Prezenta se comunica persoanelor si institutiilor in drept.

Primar, p. Secret

Valent
Ipotesti, <
Nr. 120/ 29.06.2023
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Anexa la Dispozitia nr.120/29.06.2023

. ~ PROGRAM ,
pentru desfagurarea perioadei de stagiu a doamnei Mitrut-Sacuiu Ana-Maria — functionar
public debutant in cadrul Compartimentului agricol, cadastru si urbanism

in conformitate cu dispozifiile H.G. nr. 61 1/2008, cu privire la aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare, incepe perioada de stagiu pentru doamna Mitrut-Sacuiu Ana-Maria in
cadrul Compartimentului agricol, cadastru si urbanism pand la implinirea termenului legal de
un an, de la data numirii in functia publica. in cadrul perioadei de stagiu, potrivit dispozitiilor
art. 82, alin. (2), litera a), din H.G. nr.611/2008, zilnic vor fi alocate doua ore din timpul

. normal de lucru stu,diului individual al legislatiei din domeniul administratiei publice sau

programelor de formare la care trebuie sd participe functionarul public debutant. De
asemenea, functionarul public debutant isi va organiza O evidenta proprie a pregdtirii
profesionale pe care 0 efectueaza. :

fn scopul cunoasterii si familiarizarii cu specificul activititii Primariei comunei
Ipotesti, doamnel Mitrut-Sacuiu Ana-Maria i s¢ va asigura posibilitatea de a urmari modul de
indepliriire a atribu‘;iilgg)r de serviciu de catre functionarii publici definitivi din cadrul
urmatoarelor compartimente:

_ Copartimentul stare civila si resurse umane;

. Compartimentul contabilitate;

_ Compartimentul impozite i taxe locale si achizitii publice;
- Compartimentul asistenta sociala gl registraturd.

Aceastd activitate se va desfasura sub coordonarea indrumitorului de stagiu, conform
unui grafic stabilit in urma consultarii reprezentantilor compartimentelor implicate, fard a
depasi un sfert din durata perioadei de stagiu.

Pentru formarea aptitudinilor profesionale  in indeplinirea  atributiilor li
responsabilitatilor functiei publice pe care 0 ocupa, pentru cunoasterea activitatii primariei
comunei Ipotesti si a exigentelor administratiei publice, precum si pentru aplicarea in practicp
a qunogtin;elor profesionale teoretice in cadrul Compartimentului agricol, cadastru si
urbanism, propunem indeplinirea urmatoarelor activitati:

fn vederea perfectiondrii pregitirii teoretice si a insusirii deprinderilor practice
necesare in vederea exercitarii functiei publice detinute in cadrul Compartimentului agricol,
cadastru si urbanism, propunem indeplinirea urmatoarelor activitagi:

- TInsusirea legislafiei privind: registrul agricol, se preocupd de cunoasterea si aplicarea
legilor privind activitatea din agricultura pe linia productiei vegetale i animale,
asigurand, in colaborare cu Centrul Agricol local asistenta necesara unei bune
aprovizionari cu semine, insecticide, etc. asigurandu-se in acest mod o buni activitate
in domeniul agricol;



_ conduce registrul'agricol comunal, precum si registru centralizator, inscrie in termenele
prevazute de lége, datele in registrul agricol; completeaza la zi si centralizeaza datele
registrulul agricol‘; raspunde alturi de secretarul general de completarea si finerea la zi
. aevidentei registrului agricol; orice modificare a datelor inscrise se face de secretarul
general; comunica in termen, sub semnturd primarului si secretarului general datele
centralizate, forurilor competente; verificé in teren, prin sondaj exactitatea datelor
inscrise in registrul agricol, potrivit declaratiilor capilor de gospodarie;

_ elibereaza conform Ordonantei Guvernului nr.33/2002, adeverinte si dovezi care le
supune spre semnare primarului §i secretarului general;

_ intocmeste certificate de producétor agricol, dupa verificarea prealabila a datelor
solicitantului cu taxarea corespunzatoare a acestor certificate si le supune spre aprobare
primaruhii si secretarului general;

. efectueaza cu sprijinul dispensarului veterinar sondajele privind efectivele de animale
si productiile animaliere; efectueaza estimarile la principalele culturi; intocmeste si
trimite Directiei Judetene de Statistica darile de seama stabilite cu privire la activitatea
din agriculturd;

- indeplinirea atributiilor inscrise in fisa postului si a obiectivelor stabilite in activitatea

- curents, conform legislatiei in vigoare si a normelor de etici, cu respectarea conditiilor
de eficienta si eficacitate; ‘

. intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotarari i dispozitii ale
primarului care se refera la activitatea agricold; ‘
Cunoasterea 1in c}‘etaliu a hotararilor adoptate de catre Consiliul local Ipotesti, a
dispozitiilor priméiului care au caracter normativ, a normelor si regulamentelor interne;

. Colaborarea permanentd cu colegii cadrul celorlalte compartimente din aparatul de
specialitate al primarului comunei Ipotesti, in vederea indeplinirii corespunzatoare a
sarcinilor de serviciu. In acest sens, pentru rezolvarea lucrarilor repartizate de cétre
conducerea directiei, functionarul public debutant va solicita sprijinul i il va consulta
pe indrumdtorul de stagiu;

. Prezinta, la cererea primarului, rapoarte si informiri privind activitatea desfasurata.

Pe parcursul perioadei de stagiu functionarul public debutant va fi in permanenta
sprijinit si supravegheat in indeplinirea atributiilor de serviciu si 1 se va asigura accesul la
sursele de informare utile perfectionarii sale. fn stabilirea atributiilor de serviciu i
repartizarea sarcinilor se va avea in vedere ca nivelul de dificultate si complexitate a acestora
sa creasca gradual pe parcursul perioadei de stagiu.

La incheierea perioadei de stagiu doamna Mitru{-Sécuiu Ana-Maria va intocmi un
raport de stagiu, conform modelului previzut in anexa nr. 4B a H.G. nr.611/2008, cu
modificarile si completérile ulterioare, pe care il va inainta evaluatorului.



